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Sede del Carso Durat | Durats N’ des.tin'at.a.r | Livello min.ima i
ammissibili scolarity
Deneminazione a totale Certificazione in {allievi)
Id Corso Area del profila totale are useita
grufessmnai professinnale inpre | StAEe
C5a056 SERVEZI ALLA Assistente Viale Aldo Morn 2361, ¢ 954 i SPECIALIZZAZIONE B Scuala secondaria di
EDZI8BS | PERSDNA/Servici | allautonomia  ed | 92026 Favara AG I grado/ diploma
sacin -sanitar] alla comunizaziane professionale
deidisabili
R | SERVIZ: Addetto Viale Aldo Maro 2341, | G54 240 (UALIFICA 8 Scuala secendaria di
EDZIBAE | COMMERCIAL Area|  orministrative 52026 Favara AG | grado
camune (inclusiva sagretariale
dai servizi alle
imprese)

FINALITA DEGL! INTERVENT]

ALL'EDIZIONE: CS5055 - ED2I865

Denominazione del profil professionale : Assistente all'autonomia ed alla comunicazione dei disabil

|"assistente all'autancmia ed alla comunicazions dei disabili facilitz integrazione scolastica deli'alunno con disabilita nall'ambito delle
aftivita didattiche, stimolando {‘autonomia e la socializzazione con il gruppo classe al fine di potenziare le lorn relazioni, miglorare
I'spprendimento, fa vita di relazione & suppartare la partecipazione alie diverse attivita. OGpara ad personam e collabora in team 2llz altrs
figure educative ed assistenziali secondo quanto stabilito rel Piano Educative Individualizzato. || profilo & distinto da quello del docente di
sostagno e dall'assistente di bass e igienico-personale.

Data prevista di avvio del corse: 26 FEBBRAID 2024

ALL'EDIZIONE: CSGOED - ED21838

Denominazione del prafilo professionale : Addetto amministrative segretariale-

L'Addetto amministrativo segretariale & una figura profassionale cor mansioni esecutive in grado di eseguire, anche con strumenti
infarmatici, compiti legati alle attivita di seqreteriz e di front office. relazionandasi con gff aliri uffici del proprio contesto lavorativo e con
I'estarno. Opera su procedure ardinarie predeterminatz g, nell'ambita defle proprie mansiani, agisce con un discreto livella di autonamia 2
di controllo el proprie lavora. L'Addetto amministrativo segretariale. utilizzandn gli strumenti  le attrezzature di segreteria di usa corrente,
si occupa in particolare di qestire i flussi informativi, utilizzare tecniche di comunizazione, elaborare & archiviare lettere commerciali,
madufistica di segreteria e semplici documenti amministrativi.

Cata prevista di avvio del corso: Z6 FEBBRAID 2024

DESTINATARI DELLE ATTIVITITA’ FORMATIVE DELL'AVVISD

domanda per la partecipazione al percorso formativa, i destinatari davano passedere | sequenti requisiti: Ophra Shiutidn S.c1
tiatap njcfﬂ

I percersi formativi del Catalogo sono rivolti & persane non occupate, pertanto i disaccupati, inoccupati e inattivi, Al momenio della
1t ]
Hé%;eié

- essere residenti o damiciliatiin Sicilia; iy
- essere in etd 8 - G5 anni; f \f

QOpera Solution S.r.l. - Sede Legale FAVARA (AG), Viale Aldo Moro, 234/ Tel, 0922 180 8479
P. IVA 02875580843 - Codice Fiscale n. 02875580843 - www.operasolution.it - e-mail; info@operasclution.it
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- avere il titolo di studio minimo richieste per la tipologia di perearsa formative da attivare, come stabilita nalle schede corsn dispanibili nel
Repertorio delie qualificazioni. 2 come da tabella riepilogativa del presente bando

In easo di cittading non comunitario, & richiesto i passasse di regolare permessa di soggiorna in corso di validita.

| suddetti requisiti deveno essere posseduti alla data di presentazione della candidatura & possono essere comprovati con
dichiarazioni, contestuali all'istanza, sottoscritte dall'interessato e prodotte in sostituzione delle normali certificazioni, secondn

le modalita previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445.

s | destinatari non possonn partecipare a piil percorsi formativi contemporaneamente, di conseguenza se un destinatari risulta

iseritto ad un carso non potrd iscriversi ad altro corsa finché non completa il precedente.

o| destinatari dell'Avviso non posseno fruire di altre agevalazioni finanziarie sulla stessa tipologia di sevizin/i previsto/i dallo

stesso.

Denominazione del profiln professionale : Assistente all'autonomia ed alla comunicazione dei disabili

ARTICOLAZITNE DE CORSI:

C35056 - ED21863

Moduli formativi/ competenze tecnica

Ore FAD /E-learning

{

f
tutfan 8.l

professionali profilo {re d'aula previste previste (re stage
Individuare i bisogni del snggetto valutando 100 all Gl
fe potenziality di sviluppo & le opportunitd
di supporte nel contesta di riferimento
(famiglia. gruppo classe, scuala, quartiere,
ecc.)
Elaborare un piane personalizzato di 200 all al
sestegne coerenie ai bisogni e alle risorse
rilevate, agli obietti da| Progetto Educativo
Individualizzato (PEL) nel rispetto delffe
condizioni arganizzative del contesto
Attuare gli interventi & sostagno nel i a0 130
rispetto del piano individualizzata, '
coinvolgendo attivamante il soggetio nel
gruppo sociae a cui partecipa & all'equipe
di riferimento
Valutarz il raggiungimenta degl obiettivi al o a0
fissati, confrontandosi con le alire figure
dell'euipe. per favorire il miglioramento
continua dellz qualita dellintervento
[qiane e sicurezza su! luogo di lavoro 12 0 I
Alfabstizzazions informatica 2 i 0
Lingua straniers sl ] ]
TOTALE ORE MODULI 684 150 Z7n
TOTALE ORE CORSD 954 ngim s

ir§
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Denominazione del profile professionale : Addetto amministrativo seqretariale

EDIZIONI: CS50&0 EDZI8H8
Meduli farmativi/ competenze tecnico professionali|  Ore d'aula Ore FAD /E-learning  [Dre stage
prafilo previste previste
Lollaborare alia gestione dei flussi informativi (£l i I
Lofiaborare alla gestione amministrativa 200 al 40
giene e sicurezza sul luoge di lavaro {7 d 0
Altabetizzazione informatica Vi I I
Lingua straniera 30 I 1
TOTALE ORE MODULY 414 a0 24l
TOTALE ORE CORSO BS54
MODALITA DI ISCRIZIONE

La domanda di ammissione &l corse, presentata in carta semplice sulla base del medello “DOMANDA D'ISCRIZIONE ALLEGATD A”
Come da modula in aflegato ai presente bande.

|| candidato dovra apparra in calce alla domanda la propria firma & allegare la sequente documentazione:

- copia di un documento di ricanostimento in corsa di validita;

+ copia del codice fiscale;

- Dichizrazicne di Immediata Disponibilita al lavoro (DID) rilasciata dal Centrs per Itmpiego:

» copia del titolo di studio o dichiarazione di equipollenza;

» cupriculum vitae in formste suropeo scttoscritto,

aana ritanute nulle le domands prive di sottoscrizions o mancanti anche di une sofo dei documenti richiasti o le domande incomplete nel
cantenuto,

La domanda, cempleta dei documenti richiesti, potré essere presentata "brevi manu” presso la sede 4i Opera Solution in Viale Aldo Mors,
234\, Cap. 82076 Favara (Ag), entro i terming imprarogabile del giornoe 18 gennaie 2024 ore 14:00.

[ tramite (PEC) Posta Elettronica Certificata, allindirizzo cperasolutionBpes.it, o a info@operasalution.t, in farmato PBF

Nel casc di trasmissione per raccomandata non far fede il timbre postale di invin ma quello di ricezione.

Le istanze pervenute olire il predetto termine saranno acquisite con data certa e pratocofiate, & saranno prese in considerazione af fine di
eventuali subentri, secendo l'ordine cronologico, nel case in cui non sia stato raggiunto il 30% del mente ore corso previsto e siano esaurite
|e candidature dei soggetti che hanno partacipato allz selezions.

MODALITA" DI SELEZIONE

La procedura di selezione si attivera qualora il numerc dei candidati sia superiore anche di una su?a unita a quello degli allievi previsti nel
pragettn approvato.

L e selezigni vertaranna su dus prave: un test di conoscenza di base ed un colloquio motivazionale

|'accertamentn dei requisiti, if controllo delle domande pervenute e lo svolgimento deflz prove selettive sarannn effettuati da una apposita
Commissione.

Le prove selettive sono volte ad esplarare fe esperienze. e competenze arganizzative, |e competenze relazionali, |'attitudine, la dispanibilita,
|2 motivazione e linteresse. Tali prove saranno occasione anche per una verifica iniziale delle competanze relative agli ambiti disciplinari
oggetto del corso. A parita di punteggio, prevarra Fanzianitd di disoccupazione/inoccupazione ed, in subordine, if genare femrjinife. |

candidati assenti alle selezioni saranno considerati rinunciatar. O”Em s émi o 5.0
i . '

[,
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MIDALITA’ Di PARTECIPAZIONE
La partecipazione &l corsn & gratuita e la frequenza 2 obbligatoria. Il numern massima di assenze consentite 2 pari al 30% del monte ore

corso e comungue per non pid di Il giorni consecutivi. B allievi, che superina tali limiti, saranno esclusi d'ufficio.

INDENNITA" GIORNALIERA D] FRERUENZA
Agli allievi che abbiano frequantato almenn il 70% delle ore complessivamente prevista dal corsu, & riconosciuta ur'indennita giornaliera di

frequenza pari a £ 5,00 lordi, ad esciusiane delle giornate relative alle attivita accessorie e di esame.
Lindennita di frequenza & ricanosciuta se il partecipanie frequenta le attivity dellintara giornata pianificata di durata inferiore a tre ore.

Negli aitri casi [indennita 2 riconosciuta per una frequenza di almeno tre ore,

CERTIFICAZIONE FINALE
A sequito del superamento cell'eszme finale, @ cui saranno ammessi sele gli allievi che hanno fraguentato almeno # 70% delle are

camplessivamente prevists, sara rilasciata la “certificazione in uscita” prevista per prefile professionale come da tabella riepilogativa del
presente bando.

RIFERIMENTI E CONTATTI PER LA SELEZIONE
OPERA STLUTION s.rl.

Viale Alde Moro, 734/1

TEL/FAX 3204882973 - 09220421026 - 3208728424
EMAIL: infooperasciution.it

VIGILANZA E CONTROLLD
Il corsa 2 sotteposto alla vigilanza e al centralle della Ragione Siciliana - Dipartimenta Regionale dell'istruzions e Formazione Professianale,

ai sensi deil'Avvisa 07/200Z3. nonché della normativa vigente.

Favara, i 05.01 2023

Opera Solution S.r.l. - Sede Legale FAVARA {(AG), Viale Alde Moro, 234/L Tel, 0922 180 8479
P. VA 02875580843 - Codice Fiscale n. 02875580843 - www.operasoiution.it - e-mail: info@operasolution.it
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Assessorata dell'lstruzione e della Formazione ProfessionaleDipartimento della formazione professionale

gualificazione mirati al rafforzamento dell'oecupabilita in Sicilia

Avviso n.7 2023 PR FSE+ Sicilia 2021/2027
Lostituzione Catalego Regionale dellOfferta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di

BANDG PUBBLICO n® 1/2024 DI SELEZIONE ALLIEV)

OENOMINAZIONE PROGETTD: START
1D DOMANDA 436

PERCOSI FORMATIVI:

(INDICARE L4 SCELTA O MOOULT DY SEGUITD ELENCATI CON 1WA X)

Sede del Durata N° Livella
Corso | Durata | totale destinatari mirime gi
totale ore ammissibili senlarity
Denominaziane inorg | staga Certificazione (allievi)
fd Aren professionale del profilo in uscita
Corsa professionale
08el58 SERVIZ! ALLA Assistents Viale Aldo 954 210 | SPECIALIZZAZIONE i
EDZI855 PERSONA/ all'autonamia Maro Scunla
Serviz socin-sanitar edalla 234, secandaria di
comunicazione | 92028 Il
dei disahili Favarz AR grado/diploma
nrofessionale
£55060 | SERVIZI Addezto Viale Aldn a4 2401 HUALIFGA iB Scuolz
EDZIR3R | COMMERCIALL/ Area amministrativo | Marc sacondaria di |
comung {inclusiva dei | segretariale 2341, gradn
servizi alle imprese) 42026 )
Favara AG i !

; i
Opara 561
b ?5}%{?" B
3
"i

uticn S.r.k.
fep

\
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[I/la  sottescritt

nat provincia di { ) 2 residanie a provingia  (__}
CAP via/piazza 1. Tel,

Cel, E-mail / posta elettronica
certificata (PED)

Codice Fiscale

DESTINATARY E REGLISITI DI AMMISSIONE AL CORSD
| percorsi formativi del Catalogn sono rivolti a persone non occupate, pertanto ai disoccupati, inoccupati e
inattivi.
Ai sensi cegli articoli 48 e 47 del 0.P.R. n®445 del 28/12/2000. e cansapevols delle responsabilita e delle pene stabifite
dalfz legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni, sotto [a sua parsonale responsabilita (artt. 48-76 d.p.r.) nonche
della decadenza dai benefici conseguenti af provvedimento eventualmente emanato sulla base deila dichiarazicne non
veritiera, qualora dal contrello effettuato emerga fa non veridicita di taluna delle dichiarazioni rese (art. 75 D.PR. r°
44378/12/2000)

DICHIARA
0i possedere, alla date della presente candidatura, i sequenti requisiti per la partecipazione al percorsoformative.
Requisiti (contrassegnare con una X):
CIessers disoccupati
[Dlessare inoccupati
Oessere inattivi
(3 essere residenti o domiciliati in Sicilia;
(Jessere in atd 18 - 63 anni;
se destinatari minarenni, aver assalto il previsto obblign diistruzione; .
OYavere il titolo di studio minime richiesta per la tipologiz di percorsc farmativa da attivare, come stabilito come di tabella

riepilogativa del presente bands : X.?,qu

(Jn caso di cittading non comunitarie, & richiesto il possesso di regalare nermesseo di saggiorne in carso é; va! i[fl 3.

Opera Selution S.r.l. - Sede Legale FAVARA (AG), Viale Alde Morg, 234/L Tel. 0922 180 8479
P. IVA 02875580843 - Codice Fiscale n. 02875580843 - www.coperasolution.it - e-mail: inffo@operasolution.it
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Il sottoseritts allega [a sequente documentazione

. copia di un dacumente di riconoscimento in corse di validits;
. copia def codice fiscals;
. Dichiaraziane di Immediata Disponibilitz &! lavaro (BID) rilasciata daf Centro per mpizgo;
. curricyium vitagin formate europen sottoscritic '
. copia del titolo di studio o dichiarazione di equipotenza; attinente & percorso oggetto defla presente
candidatura
. certificato di residenza o domicilio o autocartificazione;
i
Firma del
richiedente

Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2083 (di sequitn "Codice Privacy”) e dell'art. 13 del Regolamento UE n. 2006/679 (di
seguite "BDPR 2016/8673"). recante dispesizioni a tutela dalle parsone e di altri soggetti rispetto af trattamentn dei dati
personali, desideriamo informara che i dati parsanali da Lei farniti formeranna aggetto di trattamento nel rispetto della
normativa sopra richiamata e degli ohblighi di riservatezza cui & tenuta |'Accademia Paliadium.

Firma

Data

ll/la sottoscritt auterizze i! trattamento dei dati persanali utilizzati per trasmettare comunicazioni riguardanti aitri
corsi & iniziative promozionali e di formazione dall'Accademia Palladium nanché eventusli offerte dilavaro.

Firma

Data

Opera Solution S.r.l. - Sede Legale FAVARA (AG), Viale Aldo Morg, 234/1, Tal, 0922 180 8479
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